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Chuyén:..
Luwu ho sd s6-.

cong chu‘c,

vFuy ché bo nhigm, bd nhiém lai, lnfin chuyén, tir chie, mién nhiém

n chire lﬁuh dao ciia cac don vi trwe thude S& Gido duc va Pao tao

GIAM POC SO GIAC DUC VABDAO T A(} T HA‘{H PHO HO cHI MINE

Cin o Quyét dinh sb 09/2017/QD-UBND ngay 22 thiang 02 ném 2017 cua
Uy ban nhén dén Thanh phé vé ban hanh quy ché 15 chirc va hoat déng cila S& Gido duc
va Dio tao Thanh phé Ho Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh s 27/2003/QB-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 ciha
Thi twéng Chinh phu vé ban hanh quy ché bb nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén,
tir chire, mién nhiém cén b, cong chire lanh dao;

" Cin citr Hudéng din s 06-HD/BTCTU ngay 30 thang 6 nidm 2017 cua
Ban T6 chirc Thanh ty Thinh phd H Chi Minh vi hudng din thye hién Két luan
s 223-KL/TU ngay 29 théng 6 nam 2017 cia Ban Thudng vu Thinh uy vé sira ddi,
bd sung mét s6 ndi dung qui dink vé cong tée can bd;

Cin ctr chi dao otia Ban Thirdmg vu va Gidm die Sé Gido duc va Pao tao;
Theo d& nghi cia Trudng phong Té chire Cén b6 S& Gido duc va Dao tao tai
to trinh s6 2873/TTr-TCCB ngay 08 thang 10 ndm 2019,
QUYET BINiH:

Dicu 1. Nay ban hanh quy ché bd nhidm, bb vhiém lai, vAn chuyén, tir chirc,
mién nhiém cong chirc, vién chire 1nh dao cle cic don vi true thude S& Gido duc va
Pio tao Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Cin cir Quy ché ban hinh kim theo Quyét dinh nay, thd trudng cic
don vj tryc thude S¢ Gido duc va Dio tao thire hién quy trinh bd nhiém, bé nhiém lai,
Iudn chuyén, tir chire, min nhiém doi vai cong chire, vién chirc lanh dao cia dom vi.
Quyét dinh ndy c6 hiéu hyc ké tir ngdy ky vi thay thé Quyét dinh s 1107/QD-GDDT-
TC ngay 01 thé.ng 6 nam 2017 cha S¢ Gido dyc va Dao tao vé ban hinh quy ché

bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyé én, tir chire, mién nhiém cdng chue, vién chirc
lanh dao cua céc don vi true thude Sé& Gido due v& Bao tao.

Dleu 3. Cic ong (ba) Lharh \f&n plu ng S0, T:umw ph('mg TS chite Can b,

tao chiu trach nhlcm thi hanh QUW dmh n H it

Noi nhin:
- Ban Thudmg vy Bang Oy (dé bic);
- Ban Giam dbe (42 biér);
- Truéng phong, ban S¢ GD&DT;
- Thi tnrdmg cde don vi thude 56 GD&EDT,

- Nhur Diéu 3;

Le Honﬂ Son
- Liwu VT, TCCB®MeTane)



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY CHE
Bo nhiém, b nhiém lai, luin chuyén, tir chire, mién nhi¢ém cong chike, vién chirc quén ly,
linh dao cdc don vi trye thude S¢ Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2873/0D-GDDT-TC ngay 29 thang 10 nam 2019
cua So Giao duc va Ddo tao)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tweng 4p dung

Quy ché ndy quy dinh vé& viéc bé nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién
nhiém céng chirc, vién chirc lanh dao céc don vi truc thude S¢ Gido duc va Dao tao, bao gom:
Hi¢u truong, Gidm doc Trung tim, Téng bién tap, Truong phong ban S¢r (goi tt 12 Thu trudng
don vi); Ph6 Hiéu truong, Pho Giam dbc cac trung tim, Phé Téng bién tap, Pho Truong
phong ban S¢& (goi tit 1a cip Phé) cua cac Trudng hoc, trung tdm gido duc thudng xuyén,
phong ban va céc don vi truc thude So Gido duc va Dao tao (goi tit 12 cac don vi trire thudce).

Diéu 2. Nguyén tic bé nhiém, bd nhiém lai céng chirc, vién chire 1inh dao

1. Cac cé‘ip uy dang tr co so trg 1én truc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, b nhiém lai,
ludn chuyén, mién nhiém hodc tir chice dbi voi cong chire, vién chirc theo phan cép quan ly va
ding quy trinh, thu tuc.

2. Thyc hién nguyén tic tip trung dan chu, phat huy trach nhiém ctia ngudi dimg dau
co quan, don vi. Xuét phét tir yéu cau, nhiém vu thyc tién ctia co quan, don vi.

3. Bao dam sy 6n dinh, tinh ké thira va phat trién clia doi ngii cong chi, vién chirc,
nham ndng cao chat lwgng va hiéu qua hoat dong cua co quan, don vi.

4. Cong chire, vién chitc quan ly, lanh dao duoc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén
phéi c6 du tiéu chuan theo quy dinh cua phap lut hién hanh.

5. Dbi v6i cac chitc vu dic thi, viée bd nhiém, midn nhiém da duwoc quy dinh tai cac
van ban khac thi phai 4p dung van ban ¢6 hiéu luc phéap 1y cao hon.

Piéu 3. Tubi bd nhiém

1. Tudi bd nhiém céng chirc, vién chire 1anh dao lan dau khéng qua 55 tudi d6i véi nam,
khong qua 50 tudi ddi véi nir, tinh dén thang thuc hién quy trinh bé nhiém. Cong chirc, vién
chirc da thoi giir chirc vu lanh dao, sau mot thoi gian cong tac, néu duge xem xét dé bd nhiém
gift chire vu lanh dao thi diéu kién vé tudi phai it nhit con du thoi gian cdng tac mot nhiém ky.



2. Cong chire, vién chirc dang giir chite vu Idnh dao, quan 1y dwoc bd nhiém lai chire vu
d6 hodc duge giao chirc vu méi tuong duong thi khong tinh tuéi bé nhiém nhu lan dau theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 4. Thoi han giir chirc vu

1. Thoi han gitt chirc vu mot nhiém ky la 05 nam tinh tir ngay bd nhiém,
bo nhiém lai va duoc ghi trong quyét dinh bo nhiém, bé nhiém lai.

2. Thoi gian cong chire, vién chirc duge giao quyén cap truong hodc phu trach don vi
khong tinh vao thoi han bd nhiém. Thoi gian duoc giao lam cip trudng tiép tuc nhiém ky cia
nguoi tién nhiém (nghi huu hodc chuyén cong tac) khong tinh vao thoi han bd nhiém. Trudng
hop thay dbi chirc vu lanh dao do thay ddi tén goi to chirc, thoi han gitr chirc vu tinh tir ngay
duge bd nhiém chirc vu cil, trir trudmg hop phép ludt ¢6 quy dinh khéc.

3. D61 voi cong chire, vién chire lanh dao con tir 24 thang dén dudi 60 thang cong tac
trirde khi dén tuoi nghi huu, néu duge bo nhiém lai thi thoi han bé nhiém dugce tinh dén thoi
diem du tudi nghi huu theo quy dinh.

4. Poi voi cong chire, vién chie linh dao con dudi 24 thang cong tac trude khi dén tudi
nghi huu, cap co6 tham quyén xem xét quyet dinh kéo dai thoi gian gitt chire vu 1anh dao dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh (khéng fam tha tyc lay phiéu tham khao tin nhiém).
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Piéu 5. Thim quyén b6 nhiém, bo nhiém lai, luin chuyén, mién nhiém, cho tir
chire

Tham quyén bd nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén, mién nhiém, cho tir chirc
d6i véi cong chirc, vién chirc quan 1y cia cac don vi quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay
thuc hién theo quy dinh cua phap luat va Giam doc So Giao duc va Pao tao theo tham quyén,
trach nhiém quan ly cong chirc, vién chire.
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Dieu 6. Panh gia cong chire, vién chire

1. Khi xem xét bo nhiém, b6 nhiém lai phai thuc hién viéc danh gia cong chirc,
vién chure.

2. Viéc danh gia céng chire, vién chire thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Pang va
Nha nudc.

Chuong 11
BO NHIEM

Muc 1. Pidu kién, tidu chuin ciia e¢dng chire, vién chirc dwge dé nghi bé nhidm va
£ . p in
idy phiéu tham khdo tin nhiém

-

biéu 7. Diéu kién, tiéu chuin cia cong chitc, vién chire duge dé nghi bé nhi¢m
lin diu



1. Cong chire, vién chirc dwoc dé nghi bd nhiém chirc vu quan 1y quy dinh tai Diéu 1
Quy ché ndy phai diam bao diéu kién, tiéu chudn ctia chire vu theo quy dinh chung cua Bang,
Nha nuée va cac tiéu chuin chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc va Diéu 1¢
trudmg theo cap quan ly.

2. Pa duoc quy hoach lam can bd 1anh dao, quan 1y véi chire danh duoc dé nghi (trong
danh sach quy hoach can b duge cip c6 thaim quyf":n phé duyét).

3. Dat trinh d 1y ludn chinh tri tir Trung cép tr& 1én va da hoan thanh chwong trinh
boi dudng 1y ludn, nghiép vu vé quan 1y gido duc twong mg véi cip hoc quan 1y hodc
tot nghiép Dai hoc, Thac si, Tién si Quan 1y Gido duc déi véi cac co s¢ gido duc (truong hoc,
trung tam GDTX, trung tdm gido duc chuyén biét); dat trinh d6 1y luan chinh tri tir Trung cap
tro 1én va da hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu quan ly nhd nuéc ngach
chuyén vién tré 1én ddi voi cac phong, ban S¢ hoac chimg chi bdi dudng nghi€p vu quan ly
nha nude theo linh vuc quan Iy dbi véi cac don vi truce thude khong phai 1a co s¢ gido duc.

4. C6 hd so, 1y lich ¢4 nhan diy du, 1o rang, duoc co quan chirc ning c6 thim quyén
xac minh. |

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vy duge giao.

6. Khoéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chire.

7. Pugc Hoi déng truong, Hoi nghi can bo chii chdt, Chi bo, Thi truéng don vi
tin nhiém gidi thidu (néu bé nhiém ngudi tai chd).

8. Phiéu tham khao tin nhiém d6i voi Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ciia don vi
va trong Chi bd (hogc Ban chap hanh Pang bo dbi véi don vi co DPang bg) phai dat tr 50%
phiéu tin nhiém tré 1én (néu bd nhiém ngudi tai chd). Két qua phiéu tham khéo tin nhiém c6
gid tri tham khao quan trong, 1a mét trong nhitng cin ctr dé xem xét, nhung khong phai 1a cin
ctr duy nhat va chu yéu dé quyét dinh. Truong hop dat ti 1& thip hon s& do Ban thuomg vu
Dang uy S¢ Gido duc va Pao tao va Giam ddc quyét dinh.

Diéu 8. Hinh thirc liy phiéu tham khdo tin nhiém
1. Viéc lay phiéu tham khéo tin nhiém dugce tién hanh b?mg hinh thire phiéu kin.

2. Hoi nghi l:"iy phiéu tham khao tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 téi thiéu 2/3 téng
s6 cong chirc, vién chirc thude thanh phin triéu tap du hop c6 mat.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai duoc lap thanh bién ban.

4. Khi thyc hién liy phiéu tham khéo tin nhiém phai thanh 1ap Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xudt va thong qua hoi nghi. Ban kiém pjiéu dém phiéu va
niém phong theo qui dinh

5. Ty 18 phiéu tham khéo tin nhiém duoc tinh trén tong s6 cong chirc, vién chirc tham
gia bo phiéu.

6. Tai Hoi nghi c6 nhing ¥ kién khac nhau thi thu truong don vi (nguoi chu tri) lap té

trinh bao cdo ddy du céc ¥ kién gii vé So Gido dyc va Pao tao dé Ban Thuong vu xem xét,
quyét dinh.



Muc 2. Trinh ty, thii tyc b6 nhiém déi véi nguén nhan su tai ché gom 05 buée

Bude 1: Co quan, don vi ¢6 nhu cau bé nhiém cong chire, vién chirc quan 1y 1ap hd so
trinh S& Giao duc va Pao tao phé duyét vé chu truong.

Buéc 2: Sau khi duge S¢ Gido duc va Bao tao dong ¥ chii trrong, phong t6 chirc can bd
huéng din don vi thuc hién hd so thi tuc.

Budc 3: Truong phong To chirc can bd trinh Giam dbc, Ban Thudng vu Pang uy
S¢ Gido duc va Bao tao vé chu truong bo nhiém cong chire, vién chitc quan ly.

Budc 4: To chire hoi nghi lay phiéu tham khao tin nhiém toan thé hoi df}ng su pham va
chi bd (hoac Ban chap hanh Pang bd ddi vai don vi co bang bo).

Buéc 5: Phong To chire can bo trinh Quyét dinh bd nhiém, trién khai Quyét dinh
bo nhiém trong Ban Giam hiéu, cap uy céc co sd giao duc.
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Dicu 9. Xac dinh nhu cau, chu truwong va gidéi thiéu nhan sy bé nhiém

1. Co quan, don vi c6 nhu cau bo nhiém cong chirc, vién chitc quan 1y t chiic hop toan
thé 1anh dao Ban Gidam hiéu, Ban Giam doc (doi voi trung tam) trinh S& Gido duc va Pao tao
phé duyét vé chu truong, s6 lwong va du kién phan cong cong tac doi véi chic vu sé bo nhi¢m.

2. Sau khi duge S¢ Gigo duc va Pio tao dong y chu truong, phong té chirc can bo
hudng dan don vi thye hién hd so thu tuc cu thé gom:

- Thu truong va tap thé lanh dao co quan, don vi dé xudt phuong an nhan su
can cir tinh hinh thue t&, ngudn can bé trong quy hoach ciia don vi;

- Tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan, lya chon gidi thiéu nhan su trén co s&
nhan xét danh gia tin nhiém cua can by, cong chirc trong co quan, don vi. Khi b6 nhiém
mot chite vu cé thé gioi thiu tur | dén 3 nguoi dé lwa chon;

- Té chirc hop lay y kién cua Hoi dong truong (d6i véi truong trung hoc
phé thong); Hoi nghi can bo chu chét co quan, don vi dé trao ddi, thao luin vé yéu cau, tiéu
chuéan cong chure, vién chire bd nhiém; thong bao danh sach cong chire, vién chirc dugce lanh
dao gigi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tic; nhian xét, danh gia uu khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phdn cong cong tac (d6i vai cap pho);
cong chirc, vién chirc duge giGi thiéu trinh bay ¥ kién vé thuc hign nhiém vy néu duge
b6 nhiém va tra 161 nhitng van dé ¢6 lién quan;

- Chi b hoac Ban chﬁp hanh Pang bo ddi véi don vi c6 Pang b co ¥ kién bang
vin ban vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém;

3. Truéng phong Té chic can bo trinh Giam doc, Ban Thuong vu Dang uy
S& Gido duc va Pao tao vé chu truong bo nhiém cong chire, vién chite quan 1y.



Piéu 10. T6 chirc hdi nghi 1iy phiéu tham khéo tin nhiém toan thé héi ddng sw
pham va chi bd (hodic Ban chip hanh Ding b dbi véi don vi c6 Ping bj)

1. Trong toan thé Hoi df?mg st pham (ddi véi co so gido duc)
a) Chu tri hoi nghi: Nguoi dimg dau hoic cap Pho cta nguoi dimg dau don vi.
b) Thanh phé’m tham duy va trinh ty tién hanh hoi nghi

«» Thanh phén tham du: toan thé cong chic, vién chirc, nhan vién hop dong lao dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, c6 thdi gian cong tic tai don vi tir 6 thang tr& 1én. Pai dién
phong Té chirc Can bd S& Gido duc va Dao tao truc tiép tham du budi hop giam sat va co y
kién vé quy trinh t6 chirc hoi nghi lay phiéu tham khdo tin nhiém trong héi déng s pham cta
don vi (khong bo phiéu).

% Trinh tu tién hanh hoi nghi

- Néu 1y do, yéu cau cudc hop va gioi thiéu khach moi;

- Thu truong don vi giGi thiéu to ginp viée, gom: thur ky hoi nghi, t6 kiém phiéu;

- Trinh bay tiéu chuan coéng chirc, vién chirc quan ly (trich tir didu 1¢ truong hoc
hién hanh theo cép hoc ctia don vi (vi du: néu don vi la trudng mam non thi tiéu chuin cia
Hi¢u trudng, Phé higu truong trich tir diéu 1é trudng mam non hién hanh...); hoic quy ché
t6 chirc hoat dong cua don vi).

- Ngudi duge dé cir doc 1y lich trich ngang va ban tu kiém diém cé nhan.

- Théng qua phéan gép ¥, nhan xét cua Chi bo dbi véi ngudi duge dé cir.

- Didu hanh viéc gop ¥ cua toan thé cong chire, vién chire dbi véi ngudi duoc
dé c.

- Phat biéu cia dai dién phong T6 chic Can bd s Gido duc va Pao tao
(néu co).

- Tién hanh quy trinh bo phiéu tham khéo tin nhiém ddi véi ngudi duge
dé ctr (heu y: moi nguoi phai tw bo phiéu vio thing phiéu, khéng nho nguoi khdc bo thay).

- Kiém phiéu, niém phong (khong kiém két qua tai don vi, chi kiém tong s6 phiéu
50 Vi s6 lwgng thanh vién du hop, roi niém phong giri vé phong T chirc Cén bo).

c) Péi v6i cac don vi ¢6 Chi bd truc thugc Dang bd quan/ huyén, S¢ Gido duc va
Dao tao giri van ban hiép thuong véi quan/ huyén uy noi du kién b nhiém nhan su.

2. Trong Chi bd hodc Ban chip hanh Pang bo déi véi don vi c6 Dang bo:

a) Chu tri hoi nghi: Bi thu hodc Pho Bi thu chu tri Hoi nghi, gidi thiéu té giap viée cho
toan thé Chi by hoac Pang bd biéu quyét thong qua, gom: thu ky héi nghi, t6 kiém phiéu
(tir 3 dén 5 ngudi).

b) Thanh phﬁn tham du va trinh tu tién hanh hoi nghi

«» Thanh phin tham du: toan thé Pang vién trong Chi bd hoic Ding bo dbi véi cac
don vi c6 Pang bd. Dang vién dy bi tham dy Hoi nghi va ¢6 ¥ kién nhan xét d6i véi nguoi
duoc giGi thiéu bd nhiém nhung khéng tham gia bo phiéu. Pai dién phong Té chirc Can bo



S¢ Giao duc va Pao tao truc tiép tham du budi hop giam sat va co v kién vé quy trinh td chirc
hoi nghi 1iy phiéu tham khao tin nhiém trong hoi dong su pham ctia don vi (khong bo phiéu).

< Trinh tu tién hanh hoi nghi: thuc hién cac bude giéng nhu léy phiéu tham khao tin
nhiém trong Hoi déng su pham.

Piéu 11. Thuc hién Quyét dinh b6 nhiém va Trién khai Quyét dinh.
Phong T6 chic can bd trinh Quyét dinh bé nhiém, trién khai Quyét dinh
bo nhiém trong Ban Giam hiéu, cip uy cac co s& gido duc.

Diéu 12. Quy trinh bé nhiém dbi véi cac phong, ban Sé

D6i véi cac phong ban So va cac don vi khong phai 1a co s& gido duc (Béo Gido duc,
cac trung tim truc thude S6...) thuc hién 5 budce theo qui dinh tai Diéu 9, Diéu 10, Diéu 11
cia Qui ché nay. Tai Budc 2 Thu truéng don vi to chie hop ldy ¥ kién toan don vi;
Hoi nghi chu chét, can bd cha chét, 6 chirc hop Chi bd hoac Bang b ddi voi don vi ¢6
Dang b6 ¢ ¥ kién bang van ban vé nhan su duoc dé nghi b nhiém.

Trudng hop bé nhiém Chanh Thanh tra va chire danh Phé Chanh Thanh tra S sau khi
thuc hién cic bude cia quy trinh bo nhiém duge qui dinh tao Diéu 9, Piéu 10. Diéu 11 cua
Qui ché nay, S¢ Gido duc va Péo tao co vin ban hiép thuong véi Chanh Thanh tra Thanh phé-
vé chu truong b6 nhiém Chanh Thanh tra va chirc danh Pho Chéanh Thanh tra S¢ truéc khi
thue hién Budce 5.

Diéu 13. Ho so dé nghi bé nhiém

1. Cong van bdo cao va xin y kién S& Gido duc va Dao tao vé viéc dé bat,
b6 nhiém, bo nhiém lai can bé quan Iy (néu nguoi duge dé cir 1a bé nhidm mdi, don vi dinh
keém danh sach quy hoach dgi ngii can bo du bi, ké cdn); _

2. Bién ban dé xuét cta Hoi dong truong (trudng Trung hoc phéd thong), Hoi nghi can
bd chu chdt cua co quan don vi;

3. Vin ban dé nghi cua Chi bo c6 tom tat nhan xét (chi liy y kién, khong bé phiéu tin
nhi¢m)

4. So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2012 va Quy dinh 126-QD/TW, c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bo nhiém);

5. Ly lich trich ngang (theo méau, dung dé doc tai budi hop iy phiéu tham khao tin
nhiém);

6. Cac van bang, chitng chi (sao y ban chinh);

7. Phiéu nhan xét, danh gia can bo, gido vién theo chuan cua 02 nim hoc lién ké;

8. Phiéu nhan xét cong chire, vién chirc 02 nam hoc lién ké (theo mau);

9. Cac Quyét dinh bd nhiém chirc vu ¢ nhiém ky trude cua nguoi duge dé cir (d6i voi
cac truomg hop tai bé nhiém);

10. Quyét dinh luong hién huong;

[1. Ban kiém diém ca nhan;



12. Phiéu ké khai tai san (theo mau PHU LUC II: mAu ban ké khai tai san, thu nhap
ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 ctua Thanh tra
Chinh phu);

13. Gidy ching nhan sirc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh tro [én cap (con trong thoi han 6 thang).

Muc 3. Trinh tw, thi tuc bo nhi¢m déi véi ngudn nhan sy tir co quan khic

Diéu 14. Xin chii truong va giéi thiéu nhin sy

Cin ctr tinh hinh thuc té, tap thé 1anh dao va cép uy don vi hoac phong T6 chirc can bo

dé xuat nhan sy, dé nghi bo nhiém cong chirc, vién chire quan 1y trinh Giam doc, Ban Thuong
vu Dang uy vé nhu cau, chu truong va giéi thiéu nhan su.

Diéu 15. Trién khai quy trinh diéu dong hoic tiép nhin va bd nhiém

Cén ctr vao y kién chi dao cua Giam doc, Ban thuong vu Pang uy Sé, phong T chirc
Cén b thuc hién cdc cong viéc sau:

1. Gap trao doi véi cong chire, vién chire duoc dé nghi bo nhiém dé trao ddi vé yéu ciu
cong tac;

2. Lam viéc véi thi truéng va cap ty don vi noi du kién bd nhiém nhan su;

3. Lam viéc véi thu truong va cap iy don vi noi nhan sy dang cong tac dé trao ddi vé
nhu céu bd nhiém, tim hiéu danh giad vé nhan su; xic minh 1y lich cta nhan su; ldy ¥ kién
nhdn xét nhin sy bang vin ban cua tap thé linh dao va Cap ty don vi noi nhéin sy dang cong
tac.

4. Gui van ban hiép thuong véi quan/huyén uy noi du kién bod nhiém nhan su
{néu don vi truc thude Dang bd quin/huyén).

5. Ra quyét dinh bé nhiém can b quan ly; trién khai quyét dinh bd nhiém cén bo
quan ly.

Chuwong 11
BO NHIEM LAI

Piéu 16. Cong chirc, vién chirc 1anh dao khi hét thdi han gitt chirc vu bo nhiém phai
dugc xem xét dé bo nhiém lai hodc khong bé nhiém lai.

Diéu 17. Diéu kién bé nhiém lai
1. Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chire vy 1anh dao, quéan 1y;

2. Pat tiéu chuan chirc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém lai,
dap tmg duoc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo;

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau;

4. Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao;



5. Pugc Hoi déng trudng, Chi bo va thu truong don vi tin nhiém gidi thiéu;

6. Phiéu tin nhiém trong Héi dong su pham hodc phong, ban va phiéu tin nhiém trong
Chi bé phai dat tir 50% phiéu tin nhiém tre lén. Trudng hop dat ti 18 thap s& do Ban thudng vu
Pang uy S& Gido duc va Pao tao va Giam dbc quyét dinh.

Piéu 18. Trinh ty, thi tuc bé nhiém lai
1. Xéc dinh nhu ciu, chu truong va dé nghi bo nhiém lai

a) Ba thang trudc khi hét nhiém ky bd nhiém cong chire, vién chire quan ly cua don vi,
Thu truéng don vi gii van ban d& nghi Giam doc So Gido duc va Pao tao bo nhiém lai
cong chire, vién chiic quan 1Y hét nhiém ky.

b) Truémg phong T6 chitc can bo bao cio Giam ddc, Ban thuong vu Dang uy
xin chi trrong xem xét bo nhiém lai cong chire, vién chire quan 1y hét nhiém ky.

¢) Chi bd noi cong chirc, vién chirc quan ly dugc xem xét bd nhiém lai t& chirc hop
phén tich, nhan xét, danh gia vé két qui nang lyc cong tac, pham chit dao dire, chinh tri... cia
cong chiic, vién chitc quan 1y ¢6 nghi quyét vé chii trrong bo nhiém lai (chua t6 chirc bo phiéu
tin nhiém).

d) Hoi déng truong t6 chirc hop thao luan, phan tich, nhan xét, danh gia vé cac mat
cong tac va phém chit dao durc, chinh tri cua cdn bd quan 1y dugce xem xét bd nhiém lai co
quyét nghi vé chu trrong bo nhiém lai.

e) Cong chire, vién chitc quan 1y hét nhiém ky lam bao céo tw nhén xét danh gia viéc
thuc hién chuc trach, nhiém wvu trong thoi gian git chic vu quan ly, lanh dao
giri Cap uy, Hoi dong trudng (néu c6) va Giam dée So Gido duc va Dao tao.

f) Phong Té chirc can bo trinh Quyét dinh bé nhiém., trién khai Quyét dinh bd nhiém
trong Ban Giam hiéu, cép uy cac co so gidao duc.

2. Thanh phan H6 so dé nghi bd nhiém lai cong chic, vién chirc quan 1y:
Thyec hién nhu Quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

3. T6 chirc hoi nghi lay phiéu tham khao tin nhiém déi véi cong chirc, vién chire lanh
dao du kién bd nhiém lai: Thue hién nhu Quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.
Chuong IV
LUAN CHUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY
Diéu 19. Doi twgng cin bd quan 1y dugce luin chuyén
1. Cong chirc, vién chirc quan 1y cong tac tai cac don vi ¢6 yéu cau luan chuyén dé rén
luyén, d4o tao, chuan bi bd nhiém vao cac chire vu lanh dao, quan 1y theo quy hoach cén bé.

2. Can bd la cp truong cia cac don vi trye thude, cac phong, ban S¢ da giit chiic vu da
2 nhiém ky tai don vi.



3. Cong chire, vién chire duge luin chuyén do yéu ciu cong tic theo quyét dinh cua cip
c6 thim quycn

Piéu 20. Pidu kién xem xét luin chuyén

I. Cong chire, vién chirc quan ly phai hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu.

2. Dat tiéu chuén can bd, cong chire, vién chire lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai thoi
diém xem xét ludn chuyén, dam bio dép tmg duoc yéu cau cong tac trong thm gian toi.

3. Co quan, don vi du kién luan chuyén, diéu dong téi c6 nhu cdu vé nhan su.

4. Bu sirc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. C6 du thanh phan ho so ca nhan ciia cong chire, vién chirc quan 1y duoc didu déng,
luan chuyén thuc hién theo Khoan 4 dén Khoan 13 cua Piéu 12 Quy ché nay.

Piéu 21. Trinh tw luin chuyén cong chire, vién chire quan ly

Phong Té chitc Cén bd So Giao duc va Pao tao tong hO’p danh sach cong chirc, vién chirc
quan 1y can thyc hién luan chuyén va thyce hién céc tha tuc sau:

1. Bdo cdo xin y kién ctia Ban Thudng vu Dang uy Sér Gido duc va Pao tao;

2. Xin y kién Phé Giam dbc phu trach nganh hoc ( néu la don vi co s& gido duc);
Xin y kién Bi thu Dang bd co quan, Phé Giam dbc phu trach co quan, Truéng phong
ban thudc S& lién quan (néu don vi 13 phong, ban thude So);

3. Xiny kién quyet dinh cua Giam ddc S Gido duc va Bao tao;

4. Tham muu quyét dinh luan chuyén céng chirc, vién chirc quan ly;

5. Trién khai quyc‘r dinh luan chuyén can bo, cong chire, vién chirc quan ly trong
Ban Giam hiéu, cap uy co s¢ giao duc.

Chuong V
TU CHU'C, MIEN NHIEM
Diéu 22. Tir chire
1. Trong thoi gian giit chirc vu, néu cong chire, vién chirc lanh dao thiy khong du diéu

kién dé hoan thanh nhiém vu hoic c6 nguyén vong xin tir chirc vi Iy do khac thi 1am don xin tir
chirc giri lanh dao co quan trye tiép quan 1y xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han mot théang, ké tir ngdy nhan duge don xin tir chire, co quan tryc tiép
quan ly cong chirc, vién chire lanh dao phai xem xét dé quyét dinh hodc bao céo cap ¢6 tham
quyén quyét dinh.

3. Khi don tir chire chua dugc cap co tham quyén chuin y thi cdng chire, vién chirc 1anh
dao van phai tiép tuc thuc hién nhi¢m vy, chire trach duge giao.
4. Cong chire, vién chirc lanh dao sau khi tir chire dwgce co quan quan 1y bé tri thuc hién

cong tac chuyén mén hodc cong tac khac phu hop theo nguyén vong va dung véi cac quy dinh
hién hanh.



Pidu 23. Mién nhi¢m

Cong chirc, vién chure lanh dao dang gitr chirc vu ¢6 nguyén vong xin thoi gilt chire,
hodc vi pham quy dinh ctia Pang va phap lut ciia Nha nude tuy chua dén mirc bj thi hanh ky
luat nhung khong con du uy tin, diéu kién dé giit chire vy, hodc xin mién nhiém vi sirc khoe,
nang lyc...thi cép c6 tham quyén co thé xem xét mién nhiém va bé tri cong tac khac, khong
cho hét thot han bé nhiém.

Didu 24. Ho so' dé nghi mién nhié¢m, tir chiic

1. So yéu 1y lich cua cong chuc, vién chire; nhan xét, danh gia veé cong chie, vién chic
ctia Ban Giam hiéu va cp ay (néu ro 1y do dé nghi mién nhiém, tir chirc) va ban tw nhan xét,
danh gia kiém diém cua cong chirc, vién chire.

2. T& trinh ctia Thu truong don vi va cép ty don vi; ho so lién quan dén strc khoé cong
chite, vién chiic; hd so xac dinh cong chire, vién chire lanh dao khong hoan thanh nhiém vu,
hodc h6 so vi pham ky luit cia Pang va phap luat ciia Nha nuée clia cong chire, vién chirc
quan ly, lanh dao.

3. Trwong phong To chire can bd tong hop, bao cao Giam doéc, Ban Thuong vu Dang uy
xem xét, quyét dinh viée tir chire, mién nhiém cong chire, vién chire lanh dao.
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